Uchwatfa NR 138.2021
Senatu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie
z dnia 24 listopada 2021 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 478, z pdzn. zm.) oraz §25 ust. 2 pkt
2 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie
przyjetego Uchwatg Nr 60/2019 Senatu UJD z dnia 17.04.2019 r. w sprawie Statutu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie, Senat
Uczelni postanawia, co nastepuje:

§1
Uchwala sie Regulamin Studiow Podyplomowych Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dfugosza w Czestochowie stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty traci moc Regulamin Studiéw Podyplomowych
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie, uchwalony
uchwatg Nr 233/2019 Senatu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza
w Czestochowie z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 1 grudnia 2021 r.

Uchwate podjeto w gtosowaniu jawnym
tak- 26 nie- 0 wstrzymujgcych sie - 0

w ktérym uczestniczyto 26 senatoréw, sposréd 30 cztonkdw Senatu UJD z prawem gtosu.

Przewodniczgca Senatu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroriska



Zatgcznik do Uchwaty
Nr 138.2021 Senatu UJD
w Czestochowie

UNIWERSYTET HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZY
IM. JANA DtUGOSZA W CZESTOCHOWIE

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

CZESTOCHOWA 2021



POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im.
Jana Dtugosza w Czestochowie okresla:
* ogdlne zasady rekrutacji na studia podyplomowe;
*  prawa i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych;
*  zasady organizacji i toku studiéw podyplomowych;
* ogolne zasady odptatnosci za studia podyplomowe.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa - ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

2) Uczelnia - Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w
Czestochowie;

3) Rektor - Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w
Czestochowie;

4) wydziat - jednostke organizacyjng;

5) dziekan - dziekana wydziatu prowadzgcego studia podyplomowe;

6) kierownik studiéw - kierownika studiéw podyplomowych;

7) Regulamin - Regulamin studiéw podyplomowych;

8) stuchacz - uczestnika studidow podyplomowych;

9) umowa - umowe o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe, zawierang
pomiedzy stuchaczem a Uczelnig;

10) studia podyplomowe - forme ksztatcenia, na ktérg przyjmowani sa kandydaci
posiadajgcy kwalifikacje petng, co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki, umozliwiajgcg uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na
poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK);

11) program studiéw podyplomowych - opis okreslonych przez Uczelnie efektéw uczenia
sie dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajgcych charakterystyki drugiego stopnia
PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz ogdlny opis procesu ksztatcenia prowadzacego
do osiggniecia tych efektow;

12) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych jako miara sredniego nakfadu pracy osoby uczgcej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sieg;

13) efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

14) tok studidw - przebieg studiéw podyplomowych uwzgledniajacy w szczegdlnosci
zrealizowane semestry studiéw podyplomowych.



§3

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor na wniosek dziekana. Rektor

odwotuje kierownika studiéw podyplomowych z wtasnej inicjatywy lub na wniosek

dziekana.

Kierownikiem studiéw podyplomowych moze byé nauczyciel akademicki posiadajacy co

najmniej stopien naukowy doktora i zatrudniony na umowe o prace w Uczelni.

Rektor w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze powotaé na kierownika studiéw

podyplomowych nauczyciela akademickiego z tytutem magistra.

Do uprawnien i obowigzkow kierownika studidw podyplomowych nalezy w

szczegolnosci:

1) organizacja studidéw podyplomowych i nadzér nad ich przebiegiem;

2) przygotowanie harmonogramu zaje¢ w uzgodnieniu z dziekanem;

3) podejmowanie rozstrzygnieé¢ w indywidualnych sprawach stuchaczy;

4) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu studidow podyplomowych;

5) nadzér nad obstugg administracyjng studiéw podyplomowych;

6) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych;

7) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu
studidw podyplomowych

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§4

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie osoby posiadajgce kwalifikacje
petng, co najmniej na poziomie 6 PRK, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki,
tj. ktére ukonczyty studia pierwszego stopnia.

Osoby niebedgce obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywac studia
podyplomowe zgodnie z obowigzujgcymi zasadami dotyczgcymi podejmowania studiow
przez cudzoziemcow okreslonych odrebnymi przepisami.

Kierownik studiéw podyplomowych, w porozumieniu z dziekanem ustala warunki i tryb
rekrutacji na studia podyplomowe.

Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji,
limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw.

Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujgce dokumenty:

1) podanie do dziekana wtasciwego wydziatu o przyjecie na studia podyplomowe;
2) kwestionariusz osobowy;

3) kserokopie odpisu dyplomu ukoriczenia studidow wyzszych (oryginat do wgladu);
4) fotografie o wymiarze 37x52 mm bez nakrycia glowy na jasnym tle;



5) w przypadku cudzoziemcéw dokument potwierdzajacy tozsamosé, legalnosé pobytu
w Polsce oraz inne dokumenty, o ile wymagane sg one w zasadach rekrutacji lub w
odrebnych przepisach okreslajgcych zasady podejmowania studiow przez
cudzoziemcow (oryginaty dokumentéw do wgladu);

6) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji dla danych studiow
podyplomowych.

§5

Przyjec¢ na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow lub komisja kwalifikacyjna
powotana przez dziekana na wniosek kierownika studiéw.

W przypadku, jezeli liczba kandydatow spetniajgcych warunki rekrutacji, przekracza
liczbe miejsc na studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen,
chyba ze warunki rekrutacji stanowig inaczej.

Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje dziekan
na wniosek kierownika studiéw w formie pisemne;.

Od decyzji dziekana przystuguje prawo odwotania do Rektora za posrednictwem organu,
ktdry wydat decyzje, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Decyzja Rektora jest ostateczna.

PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych jest zawarcie umowy
o warunkach odptatnosci za studia i ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych oraz
terminowe wnoszenie optat za studia okre$lone w umowie lub odrebnych przepisach
Stuchacz ma prawo do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw i zaliczen
przewidzianych w programie ksztatcenia na zasadach w nich okreslonych;

2) rozwijania wiasnych zainteresowan naukowych, zdobywania umiejetnosci, wiedzy i
kompetencji spotecznych na wybranych studiach podyplomowych;

3) korzystania z infrastruktury dydaktycznej i zasobéw biblioteki Uczelni na zasadach
obowigzujgcych w Uczelni;

4) zgtaszania uwag kierownikowi studiéw dotyczgcych organizacji studidw, pracy
prowadzacych zajecia oraz obstugi techniczno-administracyjne;.

5) otrzymywania informacji dotyczacej harmonogramu zajec i programu studidéw oraz
oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na studiach.



Stuchacz zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) znajomosci i przestrzegania postanowien Regulaminu, a takze innych aktéw
wewnetrznych Uczelni i przepiséw porzadkowych

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem
studidw podyplomowych;

3) terminowego sktadania egzamindw i zaliczen, jak rowniez wypetniania innych
obowigzkdéw przewidzianych w programach ksztatcenia;

4) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych;

5) ztozenia w okreslonym terminie pracy koricowej i jej obrony lub przystgpienia do
egzaminu korcowego, zgodnie z warunkami ukonczenia studidow okreslonymi w
programie studiéw;

6) niezwtocznego powiadomienia kierownika studiéw o zmianie danych osobowych i
adresowych.

Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:

1) legitymacji studenckiej,

2) stypendidw przyznawanych na podstawie Ustawy oraz miejsca w domu studenckim,

3) powtarzania przedmiotu, semestru studiéw oraz roku,

4) zaliczenia komisyjnego ani do egzaminu komisyjnego z przedmiotu,

5) urlopu od zaje¢,

6) studiowania wedtug indywidualnej organizacji zajec.

Prawa i obowigzki stuchacza wygasajg z dniem ukonczenia ksztatcenia tj. z dniem obrony

pracy koricowej lub dniem ztozenia egzaminu koncowego lub skreslenia z listy stuchaczy.

ORGANIZACIJA | TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

. Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug programu studiéw podyplomowych
uchwalonego przez Senat Uczelni.

. Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.

. Studia lub niektére zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone w
jezykach obcych.

4. Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz 2 semestry.

Program ksztatcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwiaé uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, okreslaé efekty uczenia sie, sposob ich
weryfikowania i dokumentowania.

Organizacje zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych ustala kierownik studiow i
podaje do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga odbywac sie z wykorzystaniem technik
ksztatcenia na odlegtos¢. Prowadzenie studidw z wykorzystaniem technik ksztatcenia na
odlegtos$¢ zostato opisane w Regulaminie ksztatcenia na odlegtos¢ w Uczelni.



8. Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ niezwtocznie
przekazywane stuchaczom.

9. W przypadku studidw podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania okreslonego
zawodu program studiéw podyplomowych uwzglednia obowigzujgce standardy
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu.

§8

1. Na pierwszych zajeciach stuchacz otrzymuje informacje o zasadach zaliczenia
przedmiotu, w tym o egzaminie.
2. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcy skale ocen :

bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0

3. W przypadku nieuzyskania zaliczenia z danego przedmiotu lub uzyskania z egzaminu oceny
niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo przystgpienia do zaliczenia
poprawkowego lub odpowiednio jednego egzaminu poprawkowego.

§9

Przebieg studiow dokumentuje sie:
1) w albumie stuchaczy studiéw podyplomowych;
2) w karcie okresowych osiggniec stuchacza w formie okreslonej przez kierownika lub w
karcie okresowych osiggniec stuchacza w postaci wydruku z systemu USOS;
3) w protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych.

§10

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie zatozonych efektdw uczenia sie oraz uzyskanie przewidzianych w
programie studiow punktéw ECTS;

2) uzyskanie wszystkich zaliczen i egzaminéw przewidzianych w programie studiéw
podyplomowych, z wynikiem co najmniej dostatecznym w wyznaczonym terminie;

3) wniesienie catosci optaty za studia podyplomowe, ktérej wysokos¢ okreslona zostata
w umowie zawartej pomiedzy stuchaczem a Uczelnig o warunkach odptatnosci za
studia;



10.

4) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koricowej i jej obrony lub zdanie egzaminu
koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

W przypadku, gdy program studiow przewiduje napisanie przez stuchacza pracy
koricowej, jej oceny dokonuje promotor pracy oraz recenzent.

Promotor pracy oraz recenzent powotywani sg przez dziekana lub osobe przez niego
upowazniong, na wniosek kierownika studiéw, sposrdd nauczycieli akademickich
posiadajgcych odpowiednie kompetencje i doswiadczenie zawodowe.

Oceny pracy dokonuje sie z zastosowaniem skali ocen, o ktérej mowa w § 8 ust. 2.
Ocene koricowq pracy ustala sie jako Srednig arytmetyczng z ocen promotora (opiekuna)
i recenzenta. Ocena koricowa jest wynikiem wyréwnania oceny zgodnie z zasadg z § 11
ust. 4.

Egzamin koncowy o ktérym mowa w ust. 1, pkt 4 odbywa sie przed komisjg. Komisje
powotuje kierownik studiéw.

W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 6, wchodzg przewodniczacy (dziekan lub wskazana
przez niego osoba) oraz dwdch cztonkdéw.

Oceny egzaminu korncowego dokonuje sie w oparciu o przepisy § 8 ust. 2.

Szczegdtowe zasady przeprowadzania egzaminu korncowego okresla kierownik studiow i
podaje do wiadomosci stuchaczy co najmniej dwa miesigce przed planowanym terminem
egzaminu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dziekan, na wniosek stuchacza zaopiniowany
przez kierownika studiéw, moze przedtuzyé jeden raz, na okres maksymalnie trzech
miesiecy ztozenie pracy dyplomowe;j lub ztozenie egzaminu koncowego.

§11

Po ukoniczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych.

Zasady wyliczania oceny koicowe] w przypadku, gdy studia konczg sie pracg koricowq i
jej obrong:

1) 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen uzyskanych w toku studidw tacznie z
ocenami niedostatecznymi;

2) 1/4 oceny pracy koricowej;

3) 1/4 oceny obrony pracy.

Zasady wyliczania oceny koricowej w przypadku, gdy studia konczg sie egzaminem

koricowym:

1) 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen uzyskanych w toku studiow tgcznie z
ocenami niedostatecznymi;

2) 1/2 oceny z egzaminu koricowego.



4. Na Swiadectwie ukoniczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik
ukonczenia studiéw w postaci oceny ostatecznej. Ocena ostateczna jest wynikiem
wyrdéwnania oceny zgodnie z zasada:

od 3,00 do 3,24 dostateczny
od 3,25do 3,74 dostateczny plus
od 3.75do 4,24 dobry
od 4,25do 4,74 dobry plus
od 4,75 bardzo dobry

§12

1. Dziekan na wniosek kierownika studiéw skresla stuchacza w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji ze studidw;
2) niepodjecia studidw;
3) niewypetniania przez stuchacza obowigzkéw wynikajacych z programu studidw;
4) niepodpisania przez stuchacza umowy o warunkach odbywania i odptatnosci za studia
podyplomowe;
5) niewywigzywania sie zumowy o warunkach odbywania i odptatnosci za studia.

2. Od decyzji dziekana o skresleniu przystuguje prawo odwotania do Rektora za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje, w terminie do 14 dni od daty otrzymania
decyzji.

3. Decyzja Rektora jest ostateczna.

4. Kierownik studidw przekazuje do Dziatu Spraw Studenckich w ciggu 7 dni po

uprawomocnieniu kopie decyzji o skresleniu osoby z listy stuchaczy.

§13

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacje ich przebiegu, ktdra
obejmuje:
1) dokumenty wymagane od kandydatéw na studia podyplomowe wraz z zatacznikami
okreslonymi w zasadach rekrutacji;
2) decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe;
3) protokoty zaliczen i protokoty egzaminacyjne;
4) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli taka jest przewidziana programem
studiow;
5) prace kornicowa ktoérej jeden egzemplarz przechowywany jest w aktach osobowych
stuchacza, jesli taka jest przewidziana programem studiow;
6) protokdt obrony pracy koricowej lub protokét egzaminu koricowego;



7) egzemplarz do akt $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych;
8) decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

ZASADY ODPtATNOSCI ZA USLtUGI EDUKACYJNE NA
STUDIACH PODYPLOMOWYCH

§14

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Wysokos¢ opftat za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych ustala Rektor, na
whniosek kierownika studiow zaakceptowany przez dziekana, na podstawie kosztorysu
sporzadzonego przez kierownika studidw, w drodze odrebnego zarzadzenia.

3. Kierownik studiow podyplomowych, na pisemny wniosek stuchacza studiow

podyplomowych, moze wyrazié¢ zgode na:

1) wptate jednorazowa z gory za cate studia
2) roztozenie optaty semestralnej na wiecej niz 2 raty;
3) przesuniecie w uzasadnionych przypadkach terminu ptatnosci rat.

4. Niewniesienie opfaty za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych po uptywie
dodatkowego czternastodniowego terminu wskazanego w wezwaniu do zaptaty skutkuje
skresleniem z listy stuchaczy.

5. W przypadku rezygnacji stuchacza ze studiéw podyplomowych w trakcie trwania
semestru, uiszczona przez niego lub jednostke delegujgca optata za ustugi edukacyjne na
studiach podyplomowych nie podlega zwrotowi.

6. Na pisemny i uzasadniony wniosek stuchacza, optata moze by¢ zwrécona w czesci
proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu studidw podyplomowych, za ktéry zostata
uiszczona ta optata, jezeli rezygnacja ze studidéw podyplomowych nastgpita wytacznie z
powoddw zdrowotnych potwierdzonych zaswiadczeniem lekarskim albo z innych
waznych udokumentowanych przyczyn losowych.

7. Rezygnacje ze studiow podyplomowych i wniosek o zwrot czesSci optaty za ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych skfada sie na piSmie do kierownika studiow.
Kierownik studiéw wraz ze swojg opinig przekazuje wniosek dziekanowi, ktéry podejmuje
decyzje w sprawie zwrotu lub odmowy zwrotu optaty.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15
Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuja:
1) Rektor - nadzér ogdlny,
2) dziekan - nadzér merytoryczny
3) kierownik studiéw podyplomowych - nadzér organizacyjny.



§16

W przypadku studidw podyplomowych tworzonych na zaméwienie zleceniodawcy lub przy
wspotpracy innych podmiotdéw krajowych i zagranicznych, Rektor moze ustali¢ dodatkowe lub
odmienne zasady, jesli wymagajg tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera, pod
warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych.

§17

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Rektor.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 .



