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KURS/SZKOLENIE

Izabela Golec

Kurs jezyka angielskiego specjalistycznego w branzy biurowe;j /
,.Secretarial”

¢wiczenia, zaj¢cia w formie tradycyjnej (stacjonarnej)

60 x 45 min (30 zaj¢¢ po 1,5h)

1170 zt (cena obejmuje zajecia i certyfikowany egzamin VEC)
Cena nie obejmuje zakupu podrecznika.

styczen — grudzien 2023

Celem kursu jest nabycie kompetencji jezykowych na poziomie Bl z
zakresu jezyka angielskiego specjalistycznego z branzy biurowej
(sekretariat) oraz przygotowanie do egzaminu certyfikowanego VEC w
tej dziedzinie.

Kurs sktada si¢ z 30 zaje¢ obejmujacych tematyczne zagadnienia
leksykalne zgodne z zatagczonym programem kursu. Obejmuje takze
roznorodne ¢wiczenia umozliwiajgce zintegrowane rozwijanie czterech
sprawnosci jezykowych: czytania, stuchania, moéwienia 1 pisania.
Ksztattuje on umiejetnos¢ komunikacji w zakresie jezyka
specjalistycznego w srodowisku pracy. Kurs zakonczony jest
certyfikowanym egzaminem VEC z zakresu tematycznego
realizowanego w ramach kursu.

Kurs prowadzony na podstawie podrecznika Secretarial. Career
Paths skierowanego do 0so6b pragnacych poglebi¢ znajomos¢ jezyka
angielskiego w celu podniesienia swoich kwalifikacji zawodowych.

Kurs ksztaltuje umiejetno$¢ komunikacji i rozumienia zagadnien z
zakresu prowadzenia sekretariatu/biura. Po zakonczonym kursie
uczestnik moze w cenie kursu wzig¢ udziat w branzowym egzaminie
certyfikowanym VEC.



Do kogo Kkurs jest
kierowany

KONTAKT

Kurs skierowany jest do 0séb przygotowujacych sie do pracy lub
pracujacych w branzy biurowej, chcacych podnies¢ swoje kompetencje i
zyska¢ przewage na rynku pracy poprzez zdobycie certyfikatu
jezykowego w branzy biurowe;.

Jest on rekomendowany zaréwno dla ucznidéw, studentéw i
poczatkujacych adeptow, jak i doswiadczonych praktykow zawodu.

Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
tel.: 343783119, 343783120, 343783143
e-mail: ucku@ujd.edu.pl



